
民航学院2016届毕业论文工作进度表
	日期
	毕业论文工作内容
	负责者
	备注

	2016.03.10

～2016.03.15


	毕业工作安排布置

指导教师填写“毕业论文题目汇总表”，和“毕业论文题目申报表”（时间统一填写为2015.09.20）汇总到教研室并签字提交教学秘书

毕业生论文选题

毕业生分配
	教学院长

教研室主任

指导教师
	

	2016.03.16～2016.03.31
	开题报告提交（提交时间由指导教师在规定时间内自定）时间统一填写为：学生2015.10.10～2015.10.20；老师2015.10.25
● 论文：初稿或二稿（是否在此时间段内提交初稿、二稿由指导教师自定；提交时间也由指导教师在规定时间内自定）
	指导教师


	

	2016.04.01～2016.05.20
	提交实习手册（日记30篇+实习总结）（4月1日之前上交指导教师）

● 论文：初稿、二稿、定稿
● 查重：5月13日前由导师收齐电子版，发给教学秘书
	指导教师


	仅有一次查重机会，重复率超过30% 即延长学制，没有二次查重机会。

	2016.05.21

～2016.05.25
	● 学生将装订好的论文、论文电子版（word版+PDF版）、论文指导记录（里面内容需要指导教师和学生共同签名）交给指导老师

● 发放毕业论文封皮（定稿时间统一写为5月23日）、档案袋（注：毕业论文封皮仅人手一张，没有多余，答辩过后论文题目可能微调，请慎用）

● 指导教师写好论文评语（时间统一填写为
   2016.05.25），交给评阅老师

评阅教师写好论文评语后，交给答辩小组

所有资料装入档案袋，提交答辩小组
	教学院长

教研室主任

指导教师
	从本届开始，要求学生做到三统一：查重电子稿、纸质终稿、word及PDF稿。
特别提醒：2015年12月，河南省教育厅追溯抽查了各高校已毕业学生的毕业论文，对弄虚作假的学生和把关不严的指导教师做出了严肃处理。

	2016.05.25
～2016.06.06
	组织答辩（据校历安排：5月30日至6月3日毕业答辩）

● 毕业工作结束事宜
	教学院长

教研室主任

教学秘书

指导老师
	


相关材料发放：

1、《毕业实习手册》：教务处发放；学生人手一册。

2、《毕业论文指导记录》：教务处发放；学生人手一册，转交给各自的论文指导教师。

3、《毕业论文封皮》：教务处发放；学生人手一张，装订定稿用。论文封皮仅人手一张，没有多余，答辩过后论文题目可能微调，请慎用。最好等答辩结束，题目不再变化之后再使用。教务处暂未发。

4、毕业论文档案袋：自行准备。

