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调查报告题目自拟

报告内容应当包含以下几个部分：

一、调查报告基本情况

本部分应当包含：

（一）调查时间及地点；

（二）调查目的；

（三）调查对象及方法；

（四）调查人

二、报告正文

本部分应当由三个部分组成：

（一）引言  简要引出调查报告题目的提出背景、目的和意义

（二）正文  报告的主体应有两部分组成：

1.分析

应当就报告要解决的主要问题进行深入客观分析；

2.解决

在分析的基础上提出该问题的最终建议及解决办法，提出的建议及解决办法应当切实可行，不能脱离实际。
（三）结语  结语应当对本调查报告进行总结，并对此问题的发展趋势进行客观合理的展望。
一、文字格式 
1．标题格式（序号以“一”为例）
一级标题：序号为大写“一”加顿号如“一、”，仿宋四号，粗体 

二级标题：序号为括号内大写“一”如“（一）”，仿宋四号 

三级标题：序号为阿拉伯数字1加实心点如“1.”，仿宋四号
四级标题：序号为括号内阿拉伯数字1如“（1）”，仿宋四号

序号应当采用上述规定的格式，不得采用自然科学论文序号格式如1.——1.1——1.1.1

2．正文：仿宋四号
二、版面格式 

1．加页眉，内容为：2015届工商管理学院空中乘务专业；字体为：小五号 

2．页面设置 

（1）页边距：上： 2.5 厘米 ；下： 2.5 厘米 ；左： 3 厘米 ；右： 3 厘米 ；装订线： 0 厘米 

（2）页眉： 1.5 厘米；页脚： 1.5 厘米 

（3）纸型： A4 ，纵向 

3．插入页码，位置：页面底端         对齐方式：居中 

注：调查报告正文内容不得少于 3000字。 

附：内容要求
一、题目：关于***公司***的调查报告

二、内容：结合实习单位或部门的概况及发展情况，通过调研，发现该单位或者部门实践中存在的某些问题，根据所学知识对这一问题进行分析，并提出相应的建议或对策。
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